
 
 

Der Deutsche Rat für Wiederbelebung (GRC – German Resuscitation Council) ist die 
Fachgesellschaft für Reanimation in Deutschland. Die zentralen Ziele des GRC sind Aufklärung, 
Ausbildung und Forschung auf dem Gebiet der Reanimation und der weiteren Versorgung von 
betroffenen Patienten. Mit seinen derzeit mehr als 1.700 Vereinsmitgliedern, 
Mitgliedsorganisationen und Fachgesellschaften hat sich der GRC in den letzten Jahren sowohl 
auf operativer als auch auf gesundheitspolitischer Ebene hervorragend engagiert, er ist heute 
an einer Vielzahl bedeutender Projekte und Initiativen bundesweit beteiligt. Unser zentrales 
Ziel ist es, „Gemeinsam 10.000 Menschenleben zusätzlich pro Jahr in Deutschland zu retten.“ 
 

Für unseren Standort in Köln suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit eine  

Geschäftsstellenleitung (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben umfassen die tatkräftige und professionelle Unterstützung des GRC: 
 

• Gesamtüberblick über und Steuerung der (strategischen) Projekte und Ziele des GRC 
und dessen Gremien/Projektmanagement 

• Überwachung der ToDo-Listen/Fristen 

• Vor- und Nachbereiten von Sitzungen/Organisation von Veranstaltungen 

• Personalverwaltung 

• Unterstützung bei Finanzen 

• Unterstützung bei der Cardiac Arrest Center Zertifizierung 

• Unterstützung bei der Mitgliederverwaltung 

• Unterstützung beim Marketing 

• Allgemeine Sekretariatstätigkeiten 

• Lobbyarbeit 

• Vertretung des GRCs auf Kongressen/Standbetreuung 

• Ggfs. zukünftig weitere Aufgabengebiete 
 
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, eine sehr sorgfältige Arbeitsweise, ausgeprägte 
Organisationsfähigkeit, kommunikative Kompetenz, Engagement, Teamgeist und Flexibilität 
sind Voraussetzungen für diese Tätigkeit. 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

• Die Arbeit in einem bzgl. Leben und Überleben besonders effektiven und 
erfolgsversprechenden Bereich 

• Ein vielfältiges Aufgabengebiet mit einer hohen Dynamik 

• Flexible Einteilung der Arbeitszeit 
 
Mehr Informationen zum GRC erhalten Sie auf unserer Webseite www.grc-org.de.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
 
Dann senden Sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung via Email (bewerbung@grc-org.de) bis zum 10.09.2022  
 

http://www.grc-org.de/
mailto:bewerbung@grc-org.de

