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Ausschreibung 

 
Schriftführer*in im Vorstand 

des Deutschen Rates für Wiederbelebung / 
German Resuscitation Council (GRC) 

 
 
Der Deutsche Rat für Wiederbelebung wählt turnusgemäß die ehrenamtliche 
Vorstandsposition des Schriftführers / der Schriftführerin (m/w/d) ab Oktober 2023 neu. Zu 
den Aufgaben gehören insbesondere: 

 
• Erstellung, Abstimmung, Verteilung und Archivierung von Sitzungsprotokollen 

(Vorstandssitzung, Sitzungen des Exekutivkomitees, Klausurtagungen etc.) 
• Zusammenstellung und Sammlung aller relevanten Informationen für Sitzungen 

sowie Vorbereitung der Sitzungsunterlagen 
• Überwachung Sitzungstermine und Fristen 
• Regelmäßige Kommunikation von Vorstandsangelegenheiten in die Strukturen des 

GRC und an die Mitglieder 
 
Im Sinne der Chancengleichheit für alle Kandidatinnen und Kandidaten bittet der Vorstand 
um ein Motivationsschreiben (Max. 1 Seite DIN A4). Ihr Motivationsschreiben sollte bitte ein 
Statement zu allen folgenden Punkten beinhalten: 
 

• Ihr bisheriges Engagement im Bereich der Wiederbelebung und des GRC 
• Nennung ehemaliger / derzeitiger Vorstandspositionen in weiteren 

Fachgesellschaften 
• Ihre besondere Motivation und Energie, sich für diese Position jetzt zur Wahl zu 

stellen 
• Ihre drei wichtigsten Ziele im Zusammenhang mit der angestrebten Position im GRC 
• Die Zeit in Stunden, die Sie im Falle Ihrer Wahl im Durchschnitt pro Woche für den 

GRC investieren können und werden 
 
Bitte senden Sie uns zusätzlich zu Ihrem Motivationsschreiben auch einen tabellarischen 
Lebenslauf (bitte ebenfalls max. 1 Seite). Ihre vollständigen Unterlagen senden Sie bitte bis 
zum 04. August 2023 an bewerbung@grc-org.de (z.H. Fr. Horriar). 
 
Nach Ablauf der Bewerbungsfrist werden wir alle eingegangen Unterlagen auch den 
Mitgliedern im Exekutivkomitee des GRC für die Schriftführer*in-Wahl zur Verfügung 
stellen. Die Wahl wird dann im Rahmen der Sitzung des Exekutivkomitees des GRC im 
Oktober 2023 erfolgen. 
 
Für telefonische Auskünfte steht Ihnen der Vorstandsvorsitzende des GRC, Herr Univ.-Prof. 
Dr. Bernd W. Böttiger unter 0221-478 82054 sehr gerne zur Verfügung. 
 
 

 

 

mailto:bewerbung@grc-org.de

